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	УТВЕРЖДАЮ

	
	Председатель территориальной избирательной 
комиссии города Железноводска

______________________________ И.А. Рудков

	
	«_____» _________________________ 2014 года


Номенклатура дел территориальной избирательной комиссии города Железноводска на 2014 год
	
№
п/п
	
Индекс
дела
	
Заголовок дела
	Кол-во дел (томов, частей)
	Срок хранения дела (тома части), номера статей 
по перечню
	
Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	01. Организационно-распорядительная документация

	1
	01-01
	Федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации о выборах и референдумах. Копии
	
	ДМН 
ст.1 б
	Высылаются документы, касающиеся выборов и референдумов

	2
	01-04
	Постановления и иные нормативные акты Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, избирательной комиссии субъекта Российской Федерации, распоряжения председателя избирательной комиссии субъекта Российской Федерации. Копии
	
	ДМН 
ст.1 б
	Высылаются документы, касающиеся выборов и референдумов

	3
	01-05
	Решения органов местного самоуправления. Копии
	
	ДМН 
ст.1 б
	Высылаются документы, касающиеся выборов и референдумов

	4
	01-06
	Закон об избирательных комиссиях Ставропольского края
	
	Постоянно 
ст.1 а
	

	5
	01-07
	Протоколы заседаний, постановления (решения) территориальной избирательной комиссии и документы к ним
	
	Постоянно 
ст.5 а
	

	6
	01-08
	Распоряжения председателя территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно 
ст.6 а
	

	7
	01-10
	Переписка с избирательной комиссией Ставропольского края, окружными и участковыми избирательными комиссиями
	
	5 л. ЭПК 
ст.12
	

	8
	01-12
	Переписка с кандидатами в депутаты, депутатами, с политическими партиями, избирательными блоками, общественными объединениями
	
	5 л. ЭПК
ст.58
	

	9
	01-13
	Переписка по обращениям граждан
	
	5 л. ЭПК
ст.56 б, в
	

	10
	01-14
	Договор с администрацией муниципального образования о совместном использовании имущества КСА территориальной избирательной комиссии и других ресурсов ГАС «Выборы», переписка по вопросам ГАС «Выборы» 
	
	5 л. ЭПК
ст. 186
	После истечения срока действия договора

	
	02. Документационное обеспечение территориальной избирательной комиссии

	11
	02-01
	Инструкция по делопроизводству в территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно
ст.10 а
	

	12
	02-02
	Номенклатура дел территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно
ст. 67 а
	

	13
	02-03
	Журнал регистрации постановлений  территориальной избирательной комиссии
	
	Постоянно
ст. 72 а
	Включается в номенклатуру дел при отсутствии автоматизированной системы документооборота

	14
	02-05
	Журнал регистрации документов, поступающих в территориальную избирательную комиссию
	
	 3 г.
ст. 72 б
	Включается в номенклатуру дел при отсутствии автоматизированной системы документооборота

	15
	02-06
	Журнал регистрации документов, отправляемых из территориальной избирательной комиссии
	
	3 г.
ст. 72 б
	Включается в номенклатуру дел при отсутствии автоматизированной системы документооборота

	16
	02-07
	Журнал учета выдачи печатей и штампов
	
	Постоянно
ст. 409
	

	17
	02-08
	Журнал регистрации обращений граждан
	
	5 л.
ст. 72 в
	Включается в номенклатуру дел при отсутствии автоматизированной системы документооборота

	18
	02-09
	Описи дел постоянного хранения, переданных в архив, акты передачи документов в архив и в вышестоящую избирательную комиссию
	
	Постоянно
ст. 74 а
	

	19
	02-10
	Акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих дальнейшему хранению
	
	Постоянно
ст. 73
	

	03. Документация по выборам Губернатора Ставропольского края,

по дополнительным выборам депутата Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края четвертого созыва

	20
	03-01
	Вторые экземпляры протоколов № 1 и № 2 территориальной избирательной комиссии об итогах голосования вместе со вторым экземпляром сводной таблицы об итогах голосования с приобщенной к ним избирательной документацией
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ИК СК
	

	21
	03-02
	Вторые экземпляры протоколов № 1 и № 2 участковых избирательных комиссий об итогах голосования с приобщенной к ним избирательной документацией
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ИК СК
	

	22
	03-03
	Финансовый отчет территориальной избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств краевого и городского бюджетов, на подготовку и проведение выборов Губернатора Ставропольского края и депутата Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края. Копия
	
	Хранится в ТИК не менее одного года со дня официального опубликования решения о назначении следующих выборов Губернатора Ставропольского края, а затем уничтожается по акту в установленном порядке
	

	23
	03-04
	Первичные финансовые документы к финансовым отчетам территориальной избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств, выделенных на подготовку и проведение выборов Губернатора Ставропольского края и депутата Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края.
	
	5 л.
ст. 150
	При условии завершения проверки  (ревизии). В случае возникновения споров, разногласий, следственных и судебных дел - сохраняются до вынесения окончательного решения

	24
	03-05
	Вторые экземпляры актов о получении территориальной избирательной комиссией избирательных бюллетеней, о передаче их участковым избирательным комиссиям, о погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в территориальной избирательной комиссии
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ИС СК


	

	25
	03-06
	Вторые экземпляры актов о выдаче территориальной избирательной комиссией избирателям открепительных удостоверений, о передаче их участковым избирательным комиссиям, о погашении неиспользованных открепительных удостоверений
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России


	

	26
	03-07
	Документы о назначении членов территориальной избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателей
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России


	

	27
	03-08
	Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий и документы к ним
	
	Срок хранения устанавливается в соответствии с федеральным законом и Порядком хранения и передачи документов в архивы, утвержденным постановлением ЦИК России
	

	28
	03-09
	Второй экземпляр списка избирателей
	
	ДМН
	


Секретарь территориальной

избирательной комиссии

города Железноводска                                                                     _______________________                              О.А. Головинская
                                                                                                                                           


 (подпись)



  (инициалы, фамилия)

_________________________

дата

	Согласовано
	
	Согласовано
	

	Протокол экспертной комиссии избирательной комиссии Ставропольского края 
	
	Руководитель архивного отдела администрации города Железноводска 
	

	«____» _______________ № ________
	
	«___» _________________ № _________
	


